
งานประมวลผลการศึกษา

เขียนท่ี     มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี
วันท่ี............เดือน............................พ.ศ..............

เร่ือง     ขอหนังสือรับรองรายวิชา
เรียน     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี

    ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...........................................................................................................
วุฒิ.............................สาขาวิชา..............................................ส าเร็จการศึกษาเม่ือวันท่ี.......................................
มีความประสงค์ จะขอ หนังสือรับรองรายวิชา ด้าน.......................................................(ข้อความน้ีจะระบุในหนังสือรับรอง)

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

     (.............................................................)

⸋ อนุมัติ ⸋ ไม่อนุมัติ

1.

ทางทิศใต้ อาคารเรียนและปฏิบัติการ ได้ต้ังแต่เวลา 08.30 - 15.30 น.

2.

3. เม่ือเจ้าหน้าท่ีด าเนินการจัดท าเอกสารเสร็จเรียบร้อยแล้วจะโทรแจ้งนัดวันเวลาให้มารับเอกสาร

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย     ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)

เห็นควรออกให้ตามท่ีขอ

ลงช่ือ...........................................................ผู้ขอหนังสือรับรอง

ข้ันตอน ผู้ย่ืนกรอกค าร้องให้ชัดเจนถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์  ช าระค่าธรรมเนียมในการออกเอกสาร ท่ีฝ่ายการเงิน กองคลัง ช้ัน 1

น าค าร้องฉบับน้ีส่งพร้อมท้ังแนบใบเสร็จรับเงิน ส่งท่ีช่องหมายเลข 2 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ช้ัน 1

ทิศเหนือ อาคารเรียนและปฏิบัติการ

หมายเหตุ ใช้เวลาในการด าเนินการไม่เกิน 7 วันหลังย่ืนค าร้อง หากมีข้อสงสัยหรือสอบถามรายละเอียด กรุณาโทรติดต่อ 045 352 145

นักวิชาการศึกษา รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน รองอธิการบดี
........../......................./................... ........../......................./................... ........../......................./...................

เห็นควรออกให้ตามท่ีขอ

(นายพงศกร  ช่างทอง) (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ประไพพิศ  เลียบส่ือตระกูล) (รองศาสตราจารย์มาลี  ไชยเสนา)

โทรศัพท์....................................................

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี ความเห็นของรองผู้อ านวยการ
ความเห็นของรองอธิการบดี

งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

รหัสประจ าตัวนักศึกษา (11หลัก)

เลขท่ีรับ.....................................................

วันท่ีรับ......................................................

ค ำร้องขอหนังสือรับรองรำยวิชำ
(ส ำหรับผู้ที่ส ำเร็จกำรศึกษำเท่ำนั้น)


