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เร่ือง แนวปฏิบัติและขั้นตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๕๘ 
นักศึกษาภาคปกติ เข้าศึกษาปีการศึกษา ๒๕๕๖ ๒๕๕๗ และ ๒๕๕๘ 

 
*************************** 

 

  เพ่ือให้การยื่นขอส าเร็จการศึกษา ประจ าภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๕๘ (AEC) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
มหาวิทยาลัยฯ จึงขอก าหนดแนวปฏิบัติและข้ันตอนการยื่นขอส าเร็จการศึกษา ดังต่อไปนี้ 
  ๑. นักศึกษาตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนของตนเองให้ครบถ้วนตามโครงสร้างหลักสูตร  มีการช าระเงิน
การลงทะเบียนเรียนตามก าหนด รายวิชา และมีผลการเรียนถูกต้อง โดยรับค าร้องและกรอกค าร้องขอส าเร็จ
การศึกษาให้ครบถ้วนและชัดเจน ให้อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาให้ครบตาม
โครงสร้างหลักสูตร (Download หลักสูตรได้ที่ www.apr.ubru.ac.th) 
 ๒. นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินค่าลงทะเบียนบัณฑิต (๕๐๐ บาท) และค่าขอใบรายงานผลการศึกษา  
(ฉบับละ ๕๐ บาท) ที่ งานการเงิน กองคลัง ชั้น ๒  อาคาร ๑๐๐ ปี ประสิทธิ์  สุนทโรทก ห้องทิศตะวันออก   
และส่งค าร้องค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา  พร้อมส าเนาใบเสร็จค่าธรรมเนียมการ
ลงทะเบียนบัณฑิต ค่าใบรายงานผลการเรียน และใบแสดงผลการเรียน โดยน าส่งท่ีงานทะเบียนและประมวลผล
การศึกษา ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ชั้น ๑ อาคาร ๑๐๐ ปี ประสิทธิ์ สุนทโรทก ห้องทิศตะวันออก 

๓. นักศึกษาหมู่เรียนพิเศษ (ส าเร็จการศึกษาหลังรุ่น) ให้เจ้าหน้าที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา  
ลงนามอาจารย์ที่ปรึกษา  
  * มหาวิทยาลัยฯ จะตรวจสอบและพิจารณาเฉพาะนักศึกษาที่ย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษา เท่านัน้ 
ส าหรับนักศึกษาที่ไม่ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะไม่ได้รับการตรวจสอบและ
อาจไม่ได้รับการเสนอส าเร็จการศึกษาพร้อมรุ่น 
 ๔. กรณีนักศึกษาที่ได้ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาไปแล้วแต่ไม่ส าเร็จการศึกษา (ติด I หรือผลการเรียนไม่
ครบ) ให้ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาที่จะส าเร็จต่อไป ภายในวันเวลาที่ก าหนดเท่านั้น 
 ๕. นักศึกษาที่ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา หากมีการแก้ไขการลงทะเบียนเรียนหรือการโอนผลการเรียน
รายวิชาจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จก่อนวันสอบปลายภาค 
 ๖. ก าหนดการส่งค าร้องขอส าเร็จการศึกษาภายในวันอาทิตย์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๕๙ 
 

   จงึประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
 

    ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๙  เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                                                                             

                                                                        
                          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อนันต์  ขัมภรัตน์) 
             รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิทยพัฒนา 
                ปฏิบัติราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี
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